
 

  

لنظام إدارة التعلم   دليل أعضاء هيئة التدريس 

Blackboard 
 

 أداء الاختبار يتمكنوا من كيفية إنشاء اختبار للطلبة الذين لم 
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      . باختيار المقرر الذي سوف تؤدي اختباره في نظام بلاك بورد   قم 
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 . مركز التقديرات الكامل ومن لوحة التحكم افتح تبويب مركز التقديرات ثم أختر  

 

s 
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 . أشر على قائمة العمل دون اتصال ثم اختر تنزيل 
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   . وفي شاشة تنزيل التقديرات قم بتفعيل خيار العمود المحدد 
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ومن القائمة التي بجانبه أختر الاختبار المراد تنزيل بياناته، ومن تبويب خيارات حدد نوع  
 . إرسال" " أضغط  ، ثم  الفاصل "فاصلة" 
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   . ارسال ثم تنزيل ثم اضغط  
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 . CSVواحفظ الملف بصيغة  
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وحدد عمود اجمالي النقاط، ثم قم    Microsoft Excelافتح الملف عن طريق برنامج  

ترتيب العمود خانات فارغة بجانب أسماء الطلاب ل بعمل ترتيب للعمود من  
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وهو ما يعني أنهم لم يقوموا بأداء الاختبار، قم بتحديد هذه الأسماء وأنسخها في ملف أكسل  

 جديد ولكن في العمود الثاني، أما في العمود الأول فقم بإدخال نفس الاسم في كل الخانات ،  
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  .CSVثم احفظ الملف بصيغة 
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بعد أن قمنا بتحديد الطلبة الذين لم يتمكنوا من أداء الاختبار نقوم برفع ملف ال 

Excel  على النظام، وذلك بالعودة لنظامBlackboard  ثم الضغط على رابط

  ."المستخدمون والمجموعات" الموجود في لوحة التحكم، ثم اختر "المجموعات"
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 ."ومن قائمة إنشاء اختر "تسجيل يدوي" من تصنيف "مجموعة واحدة
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ثم اضغط  Excelقم بإدخال اسم المجموعة وهو اسم العمود الأول في ملف ال 

"ارسال"
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 في شاشة المجموعات اضغط على تبويب استيراد 
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ثم اضغط ايقونة "استعراض جهاز الكمبيوتر" في قسم "عرض أعضاء المجموعة" 

 "."ارسالأسماء الطلبة إليه ثم اضغط  بإضافةواختر الملف الذي قمت 

 

s 

s 
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وبعد التأكد من أنه غير متاح  للطلبة اضغط على السهم الموجود بجانب اسم الاختبار 

 الذي أنشأته خصيصاً لهم ثم اختر "اصدار مخصص" تحت تبويب عضوية 

 

s 



 

18 

اختر الملف الذي قمت برفعه ثم قم بنقله إلى قائمة "العناصر المحددة" ثم اضغط  

.""ارسال
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" تحرير خيارات الاختبارالسهم الموجود بجانب اسم الاختبار ثم اختر "اضغط على 

 للطلبة.الاختبار لتتمكن من إتاحة 

 

s 
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 حتى يصبح الاختبار متاحاً للطلبة. "إتاحة للطلاببجانب " "نعم" يارخت ااضغط على 

 

 

s 


